
Factura Pequefio Contribuyente
.

GLADYS ALICIA ,  REVOLORIO CASTILL0
Nit Emisor:  91786517
GLADYS ALICIA REVOLORIO CASTILLO

:,:ARLeLc!p't!f:tR4:::::9NC;ALV'STASDELA-10,Zona8,Mixco,/y
GUATEMALA

Nombre Receptor:  OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RiLeEE]&nLAcONngRaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDiFicioETisA6To

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
D47C2BBA-E8894CFE-8CI D-53F12DEE71 C9

Serie:  D47C2BBA Ntlmero de DTE:  3904457982
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-202610:09:26
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-202610:09:26

Moneda: GTQ

v:    ::ycorT   «twow:::::N«is#No

8r£:::jao3:,%so:::::addeoA:e,aas;e,,
Reserva del Estado del Ministerio

Ae,i:!::auc'#n?,s?£:df;i:tyato
Administrativo Ndmero 2026-
203-I -2-I 19, corre
mes de marzo de 2

CANCELAD®/'
* No genera derecho a ciedito fiscal

8Z:nd#`nteal

P. Unitario con IvA           Descuentos (Q)
ifI !al    8owryn/                            Of Jln

TOTALES: 0.00

Total (Q)

8,.o..../

8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala

(mpuestos

e
Q=:OO.00Qu_EC_ET_LBs\



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS               /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-119       ;v`
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-1-2026     /        ,Contrato:
Tipo de Servicios: Servjcios profesionales '       /
Nombres y ape[lidos de Ia persona contratista: Gladvs Alicia Revolorio`Castillo  '
NIT de la persona contratista:                        / /  91786517  /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    / AI: 30/06/2026 /    /
Periodo de esteinforme:

bel: 01/03/2o26   // Al: 31/03/2026    / /
Monto a Dagar:   Ocho mi ciuetzales exactos  / Q. 8,000.00  /                              /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del    '
Estado

/,7
En  el  cumplimiento a  la  clausula  cuarta  del  contrato administrativo ni]mero 2026-203-1-2-119, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR APOYO  PROFESIONAL EN  EL  ESCANEO Y ALMACENAJE  DE  DOCUMENTACION
DE CONTABILIDAD UDAFA-OCRET.D;8,

ACTIVIDAD:  Apoye en  la digitalizaci6n y resguardo de los expedientes de CUR'S de los de
ingresos   y   CUR'S   comprometidos   y   devengados   de   egresos      de   OCRET   para   el
departamento de Contabilidad.

«:»    RESULTADO:  Gesti6n  y metodo de archivos contables,optimizando la busqueda de datos y
la conservaci6n de los expedientes.

2.    BRINDAR     APOYO      PROFESIONAL     PARA     LA     DIGITACION     DATOS     EN     DISTINTA
DOCUMENTAC16N DE LA UDAFA-OCRET.
/«S»   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  y  verificaci6n  de datos de los  ingresos y traslados en

/.S.   '£ig|r:fAd%:an?:fsof:aacrjro:nndadTj::[]:aedjanspd:::i:Tzeasn8: U%!Fi[e°mcpRo:T. de   respuesta   y
garantizando la integridad de las bases de datos en el area de contabilidad.

3.    BRINDAR    APOYO     PROFESIONAL     PARA     LA    ROTULAC16N     DE     DOCUMENTOS    EN
CONTABILIDAD UDAFA-OCRET.c,TS:

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  identificaci6n  y  clasificaci6n  de documentos de  UDAFA-OCRET
como expedientes de CUR, oficios, libros de bancos, entre otros.

«S»    RESULTADO:    Contar   con    documentos    identificados   para    optimizar   la    rastreabilidad
operativa y el listado documental perteneciente a UDAFA-OCRET.

BRINDAR  APOYO  PROFESIONAL  PARA  LA  ORIENTACION  A  USUARIOS  QUE  SOLICITAN
`N%RX€:.'S.EAi5:LAA3'o°ygAeDnA£LaAs::oi:Vm?e:t:UaDtoFSA-u°s::rFOT:queso|icitaroninformaci6n

conforme a los requerimientos.
«S»    RESULTADO:  Garantizar  la  disponibilidad  inmediata  de  los datos  requeridos,  asegurando

una atenci6n agil y efectiva a los usuarios.



S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
«S»    ACTIVIDAD:  Apoy6 en la admisi6n y cotejo de expedientes de la Unidad de Compras, validando que

la  conformaci6n  documental  cumpliera estrictamente con los manuales de normas vigentes, previo a

///,    «:»
su remisi6n al responsable del area contable para la autorizaci6n del CUR.
RESULTADO:  Contar con  la  integraci6n  de  los  expedientes  bajo  los criterios del Manual de Normas
y Procedimientos.

L]`:leaf:na#D:`i;;o[.X:dF{i\:t:::L8J:


